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ในระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
ขององค์การบริหารส่วนจงัหวัดลพบุร ี
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ค าน า 

  การจัดท าคู่มือสิทธิสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบทะเบียน
บุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดลพบุรี เพ่ือให้ผู้ที่มีสิทธิ
สวัสดิการการรักษาพยาบาลได้ใช้เป็นคู่มือสิทธิสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบ
ทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และเพ่ือเป็นข้อมูลแนวทางการปฏิบัติส าหรับ
ผู้เกี่ยวข้องในการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลต่อไป 

  ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือสิทธิสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล      
ในระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อข้าราชการ  
และลูกจ้างประจ า ในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดลพบุรี  หากมีรับข้อเสนอแนะอื่นใด     
เพ่ือเพ่ิมความสมบูรณ์ของคู่มือสิทธิสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลนี้ กองการเจ้าหน้าที่ 
ยินดีที่จะน ามาปรับปรุงข้อมูลให้เกิดประโยชน์สูงสุดในโอกาสต่อไป 
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คู่มือสิทธิสวสัดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบทะเบียนบคุลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่       1 

บทน า 

ความเป็นมา 

ตามนโยบายบรูณาการสร้างความเป็นเอกภาพของระบบหลักประกันสุขภาพ
ของรัฐบาล กระทรวงสาธารณสุข ส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติและกระทรวงมหาดไทย                  
ได้ท าความตกลงร่วมกัน เพ่ือพัฒนาระบบการดูแลและคุ้มครองความมั่นคงสิทธิด้านการรักษาพยาบาล
ส าหรับข้าราชการหรือพนักงานหรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ก าหนดให้พนักงานหรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและบุคคล         
ในครอบครัวของพนักงานหรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ใช้สิทธิรับบริการ
สาธารณสุขตามพระราชบัญญัติหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. 2545 ตามพระราชกฤษฎีกา
ก าหนดให้พนักงานหรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และบุคคลในครอบครัวของ
พนักงานหรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ใช้สิทธิรับบริการสาธารณสุข            
ตามพระราชบัญญัติหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. 2545 พ.ศ. 2556 

ส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติได้ออกประกาศคณะกรรมการ
หลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์การด าเนินงานและการบริหารจัดการเงินค่าใช้จ่าย                
ในการรักษาพยาบาลพนักงานหรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและบุคคล            
ในครอบครัว และหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการับค่าใช้จ่ายเพ่ือบริการสาธารณสุขของ
หน่วยบริการ พ.ศ.2557 เพ่ือด าเนินการจัดการธุรกรรมการเบิกจ่ายและระบบข้อมูลด้าน
บริการสาธารณสุขของสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาลของพนักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น        
ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2556 เป็นต้นมา ดังนั้น เพ่ือให้เกิดความรู้ความเข้าใจในสิทธิสวัสดิการ
เกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและขั้นตอน
กระบวนการในการเพ่ิมสิทธิ/แจ้งการหมดสิทธิ/การปรับปรุงสิทธิ/การเข้ารับการรักษาพยาบาล 
ในสถานพยาบาล และเป็นแนวทางการปฏิบัติในการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลในระบบทะเบียน
บุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จึงได้จัดท าคู่มือสิทธิสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล
ในระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดลพบุรี  
เพ่ือใช้ เป็นข้อมูลและแนวทางการปฏิบัติส าหรับผู้ เกี่ยวข้องในสิทธิสวัสดิการเกี่ยวกับ           
การรักษาพยาบาลต่อไป 

 

 

 



 

   

 

คู่มือสิทธิสวสัดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบทะเบียนบคุลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่       2 

บทน า 

วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือ 
1. เพ่ือให้ข้าราชการ และลูกจ้างประจ าในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดลพบุรี         

มีความรู้ความเข้าใจในสิทธิสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบทะเบียนบุคลากร
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2. เพ่ือให้ข้าราชการ และลูกจ้างประจ าในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดลพบุรี                
มีความเข้าใจในขั้นตอนกระบวนการในการเพ่ิมสิทธิ แจ้งการหมดสิทธิ การปรับปรุงสิทธิและ        
การปฏิบัติในการเบิกค่ารักษาพยาบาล โดยจัดเตรียมเอกสารประกอบได้อย่างถูกต้อง 

3. เพ่ือให้มีคู่มือสิทธิสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบทะเบียน
บุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส าหรับข้าราชการ และลูกจ้างประจ าในสังกัดองค์การบริหาร           
ส่วนจังหวัดลพบุรี 
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1 การลงทะเบียนผูม้ีสิทธ ิ
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การเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของรัฐและเอกชน 

 

การลงทะเบียนผู้มีสิทธ ิ
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คู่มือสิทธิสวสัดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบทะเบียนบคุลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่    3 

1 การลงทะเบียนผูม้ีสิทธ ิ

ระบบสวัสดิการรักษาพยาบาลพนักงานส่วนท้องถิน่ 

 

 

 
 
 
 

 

 

ระบบเก่ามีปัญหา ดังนี ้

 ผู้มีสิทธิ มีภาระในการส ารองเงินจ่าย โดยเฉพาะโรคที่ต้องรักษาอย่างต่อเนื่อง 

 ต้นสังกัด ตั้งงบประมาณไม่เพียงพอ ส าหรับให้ผู้มีสิทธิเบิกคืน 

 หน่วยบริการ ส าหรับกรณีผู้ป่วยในใช้ใบรับรองสิทธิ ต้นสังกัดไม่มีงบประมาณเพียงพอ      
ท าให้หน่วยบริการเบิกคืนไม่ได้ ส่งผลต่อสภาพคล่องของหน่วยบริการ 

 
ระบบใหม่ คือ ระบบสวัสดิการรักษาพยาบาลพนักงานส่วนท้องถิ่น (เบิกจ่ายตรง) 

 



 

 

 

คู่มือสิทธิสวสัดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบทะเบียนบคุลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่    4 

1 การลงทะเบียนผูม้ีสิทธ ิ

  ระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีไว้ส าหรับลงทะเบียนพนักงาน 
ส่วนท้องถิ่นและผู้มีสิทธิร่วม เพ่ือให้มีฐานข้อมูลในการตรวจสอบสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาลของ
พนักงานส่วนท้องถิ่น รวมทั้งใช้เพื่อปรับปรุงข้อมูลผู้มีสิทธิให้มีความเป็นปัจจุบันและอ านวยความสะดวก
แก่ผู้มีสิทธิในการเข้ารับบริการในสถานพยาบาล 

 นิยามที่ส าคัญในระบบ 
1. ผู้มีสิทธิ หมายถึง เจ้าของสทิธิและผู้มีสิทธิรว่ม 
2. เจ้าของสิทธิ หมายถงึ 

2.1 พนักงานส่วนท้องถิ่น และลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น        
แต่ไม่หมายความรวมถึงพนักงานจ้าง 

2.2 ผู้ได้รับบ านาญตามกฎหมายว่าด้วยบ าเหน็จบ านาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
2.3 นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรี นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

3. ผู้มีสิทธิรว่ม (บุคคลในครอบครัว) หมายถึง 
3.1 บุตรชอบด้วยกฎหมายของเจ้าของสิทธิ ซึ่งยังไม่บรรลุนิติภาวะ  หรือบรรลุ        

นิติภาวะแล้วเป็นคนไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถซึ่งอยู่ในความอุปการะเลี้ยงดูของ
เจ้าของสิทธิ แต่ทั้งนี้ไม่รวมถึงบุตรบุญธรรมหรือบุตรซึ่งได้ยกให้เป็นบุตรบุญธรรมของบุคคลอื่น          

หมายเหตุ  
ก. การนับล าดับบุตร คนที่ 1 – 3 ให้ผู้มีสิทธิ มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ    

การรักษาพยาบาลส าหรับบุตรได้เพียง คนที่ 1 ถึงคนที่ 3  กรณีไม่มีบุตรหรือมีบุตรยังไม่ถึง 3 คน    
ต่อมามีบุตรแฝด ซึ่งท าให้มีจ านวนบุตรเกิน 3 คน ก็ให้บุตรแฝดในครั้งนั้น ได้รับสิทธิทั้งหมด 

ข. การแทนที่บุตร คนที่ 1 – 3 ผู้มีสิทธิใด มีบุตรเกิน 3 คน ต่อมาบุตรคนใดคนหนึ่ง 
ในจ านวน 3 คนเสียชีวิตก่อนสิทธิบรรลุนิติภาวะ ให้ผู้นั้นมีสิทธิได้รับเท่าจ านวนที่เสียชีวิต โดยให้นับ
ตามล าดับถัดไปจากการเกิดก่อนหลัง ไม่ว่าเป็นบุตรที่เกิดจากการสมรสครั้งใดหรื ออยู่ในอ านาจ        
การปกครองของตนหรือไม่ (หากเสียชีวิตหลังจากบรรลุนิติภาวะ ไม่สามารถทดแทนได้) 

3.2 คู่สมรสที่ชอบด้วยกฎหมายของเจ้าของสิทธิ 
3.3 บิดา มารดาที่ชอบด้วยกฎหมายของเจ้าของสิทธิ 

4. ผู้หมดสิทธิ หมายถึง ผู้มีสิทธิที่ลาออกจากราชการ ถูกพักราชการ หรือโอนย้ายสังกัด
ซึ่งรวมถึงการเสียชีวิต การหย่าร้าง หรือการบรรลุนิติภาวะ ผู้ใช้สิทธิร่วมของบุคคลดังกล่าวด้วย 

5. หน่วยเบิก หมายถึง องค์การบริการส่วนจังหวัด เทศบาลนคร เทศบาลเมือง  
เทศบาลต าบล และองค์การบริหารส่วนต าบล ยกเว้นกรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา 
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6. นายทะเบียน หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีอ านาจและหน้าที่ในการ
ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลผู้มีสิทธิ  รวมทั้งให้ความเห็นชอบและรับรองการมีสิทธิ    
ของผู้มีสิทธิและบุคคลในครอบครัวในระบบโปรแกรมทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น      
ให้มีความถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

7. เจ้าหน้าที่ทะเบียน (บุคลากร) หมายถึง พนักงานส่วนท้องถิ่นที่มีหน้าที่เกี่ยวกับ    

งานบุคคล มีหน้าที่ช่วยเหลือนายทะเบียน ลงทะเบียน ปรับปรุง แก้ไขเพ่ิมเติมข้อมูลผู้มีสิทธิและ     

บุคคลในครอบครัว ให้มีความถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

8. เจ้าหน้าที่ทะเบียน (การเงิน) หมายถึง พนักงานส่วนท้องถิ่นที่มีหน้าที่เกี่ยวกับ     

งานคลัง มีหน้าที่ช่วยเหลือนายทะเบียน การบันทึกข้อมูลการส่งเบิกเงินเกี่ยวกับการชดเชยกรณี           

ผู้มีสิทธิส ารองจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลในระบบโปรแกรมทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น          

ให้มีความถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

*** ทั้งนี้นิยามและระเบียบให้ยึดและถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินสวัสดิการ

เกี่ยวกับการรักษาพยาบาลของพนักงานส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2557 *** 

 การเพิ่มผู้มีสิทธิ (รายใหม่)  

เป็นการบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิและผู้มีสิทธิร่วมที่อยู่ในหน่วยงาน โดยผู้มีสิทธิจะต้องกรอก      

แบบรายละเอียดข้อมูลบุคคลส าหรับการใช้สิทธิรักษาพยาบาลในระบบโปรแกรมทะเบียนบุคลากรองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดลพบุรี พร้อมทั้งแบบเอกสารหลักฐานทั้งของตนเอง

และผู้มีสิทธิร่วม ดังนี้  

ผู้มีสิทธิ ให้แนบเอกสารพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง (ทุกฉบับ) ดังนี้ 

(1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
(3) ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล (ถ้ามี) 

ผู้มีสิทธิร่วม (บุคคลในครอบครัว) ให้แนบเอกสารพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง (ทุกฉบับ) ดังนี้ 
กรณีมารดา 

(1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้านของมารดา 
(2) ส าเนาสูติบัตรของผู้มีสิทธิ หรือส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีสิทธิ 
(3) ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุลของมารดา (ถ้ามี) 
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กรณีบิดา 

(1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้านของบิดา 

(2) ส าเนาสูติบัตรของผู้มีสิทธิ หรือส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีสิทธิ 

(3) ส าเนาใบส าคัญการสมรสบิดามารดา หรือส าเนาใบส าคัญการหย่า(ในกรณีที่มีการหย่าร้าง

กับมารดาของผู้มีสิทธิ) หรือส าเนาการจดทะเบียนรับรองบุตรว่าผู้มีสิทธิเป็นบุตรโดยชอบ

ด้วยกฎหมายของบิดา (แบบ คร.11) หรือส าเนาค าสั่งศาล หรือส าเนาค าพิพากษาของศาล

ถงึที่สุดว่าผู้มีสิทธิเป็นบุตรโดยชอบด้วยกฎหมายของบิดา 

(4) ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุลของบิดา (ถ้ามี) 

กรณีคู่สมรส 

(1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้านของคู่สมรส 

(2) ส าเนาใบส าคัญการสมรสของผู้มีสิทธิกับคู่สมรส 

(3) ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุลของคู่สมรส (ถ้ามี) 

กรณีบุตร 

ก. ผู้มีสิทธิเป็นหญิง 

(1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้านของบุตร 

(2) ส าเนาสูติบัตรของบุตร  

(3) ส าเนาค าสั่งศาล หรือส าเนาค าพิพากษาของศาลถึงที่สุดว่าบุตรของผู้มีสิทธิเป็นบุคคล       

ไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถ (ในกรณีที่บุตรของผู้มีสิทธิเป็นบุคคล          

ไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถ) 

(4) ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุลของบุตร (ถ้ามี) 

ข. ผู้มีสิทธิเป็นชาย 

(1) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้านของบุตร 

(2) ส าเนาสูติบัตรของบุตร  

(3) ส าเนาใบส าคัญการสมรสของผู้มีสิทธิ หรือส าเนาใบส าคัญการหย่า(ในกรณีที่มีการหย่าร้าง) 

หรือส าเนาการจดทะเบียนรับรองบุตรว่าผู้มีสิทธิเป็นบุตรโดยชอบด้วยกฎหมายของผู้มีสิทธิ

(แบบ คร.11) หรือส าเนาค าสั่งศาล หรือส าเนาค าพิพากษาว่าบุตรเป็นบุตรโดยชอบ       

ด้วยกฎหมายของผู้มีสิทธิ 



 

 

 

คู่มือสิทธิสวสัดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบทะเบียนบคุลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่    7 

1 การลงทะเบียนผูม้ีสิทธ ิ

(4) ส าเนาค าสั่งศาล หรือส าเนาค าพิพากษาของศาลถึงที่สุดว่าบุตรของผู้มีสิทธิเป็นบุคคล       

ไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถ (ในกรณีที่บุตรของผู้มีสิทธิเป็นบุคคล          

ไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถ) 

(5) ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุลของมารดา (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

การปรับปรุงข้อมูลบุคคล 

 ใช้ส าหรับแจ้งแก้ไขข้อมูลรายละเอียดบุคคล เช่น ชื่อ -สกุล วันเดือนปีเกิด เป็นต้น        

เมื่อผู้มีสิทธิและผู้ใช้สิทธิร่วมมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลบุคคล ให้ด าเนินการแจ้งข้อมูลโดยยื่นแบบค าขอเพ่ิม/   

ปรับปรุงข้อมูลในระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พร้อมเอกสารประกอบ เช่น     

ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ สกุล มายังเจ้าหน้าที่ทะเบียน (บุคลากร) เพ่ือด าเนินการปรับปรุงข้อมูลในระบบ 

หากไม่ด าเนินการปรับปรุงข้อมูลให้ตรงกับบัตรประจ าตัวประชาชน ผู้ใช้สิทธิและผู้ใช้สิทธิร่วมจะ         

ไม่สามารถเข้ารับบริการในระบบเบิกจ่ายตรงของสถานพยาบาลได้ (ต้องส ารองจ่าย) 

หมายเหตุ การปรับปรุงข้อมูลจะถูกปรับปรุงในวันถัดไป โดยอ้างอิงข้อมูลบุคคลจากทะเบียนราษฎร์ 

 

 
 
 
 

ข้อมูลที่ถูกบันทึกโดย “เจ้าหน้าที่ทะเบียน (บุคลากร)” จะต้องได้รับการอนุมัติโดย “นายทะเบียน” 
ของหน่วยงาน เพ่ือให้ได้รับสิทธิสวัสดิการพนักงานส่วนท้องถิ่น 

มิฉะนั้นจะไม่สามารถเข้ารับบริการ ณ โรงพยาบาลได้ 
************************************************************* 

เมื่อนายทะเบียนอนุมัติรับรองสิทธิเรียบร้อยแล้ว ข้อมูลจะถูกด าเนินการปรับปรุง 
ตามรอบการปะมวลผล ดังนี้ 

รอบท่ี 1 >> เวลาที่บันทึกผลการอนุมัติ 15.01 น.-10.59 น. ในวันถัดไป ปรับปรุงฐานข้อมูล 11.00 น. 
รอบท่ี 2 >> เวลาที่บันทึกผลการอนุมัติ 11.01 น.-14.59 น. ในวันถัดไป ปรับปรุงฐานข้อมูล 15.00 น. 
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 การแจ้งข้อมูลผู้หมดสิทธิ 

 ให้เจ้าหน้าที่ทะเบียน (บุคลากร) แจ้งข้อมูลผู้หมดสิทธิของหน่วยงานนั้นๆ เช่น มีบุคลากร

ลาออก, ย้ายหน่วยงาน หรือเกษียณอายุ รวมถึงการหมดสิทธิของผู้มีสิทธิร่วมของบุคลากรของ 

หน่วยงานนั้นๆ ด้วย เช่น บิดามารดาเสียชีวิต หย่าร้างกับคู่สมรส หรือบุตรบรรลุนิติภาวะ เป็นต้น     

และนายทะเบียนอนุมัติรับรองเรียบร้อยแล้ว ข้อมูลจะถูกด าเนินการปรับปรุงตามรอบการประมวลผล 

เช่นเดียวกับข้อมูลผู้มีสิทธิรายใหม่ 

 สาเหตุของการหมดสิทธิ  
 บุคคลที่มีสิทธิในกองทุนบุคลากรองค์ปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่ว่าจะเป็นเจ้าของสิทธิหรือ    

ผู้ใช้สิทธิร่วม มีโอกาสที่สามารถหมดสิทธิจากกองทุนบุคลากรองค์ปกครองส่วนท้องถิ่น ลงด้วยสาเหตุต่าง  ๆ     

ต่อไปนี้ 

1) ผู้มีสิทธิเกษียณอายุราชการแบบขอรับบ าเหน็จ ทั้งนี้ รวมถึงข้าราชการที่ขอรับบ าเหน็จ

แบบแบ่งจ่ายเป็นรายเดือน หรือลูกจ้างประจ าที่เกษียณอายุราชการ 

2) ผู้มีสิทธิที่ต้องออกจากราชการทุกกรณี ยกเว้น การลาออกแต่มีสิทธิได้รับบ านาญ 

3) ผู้มีสิทธิที่ถูกพักราชการทุกกรณีจนกว่าจะมีค าสั่งเป็นสิ้นสุด ทั้งนี้  หากค าสั่งให้กลับมา  

รับราชการดังเดิม นายทะเบียนหน่วยงานจะต้องท าการบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบใหม่ตั้งแต่วันที่ให้กลับมา 

รับราชการ 

4) ผู้มีสิทธิเสียชีวิตทุกกรณี 

5) ผู้มีสิทธิหมดวาระในการด ารงต าแหน่งทุกกรณี 

6) ผูม้ีสิทธิหย่าร้างจากคู่สมรส 

7) ผู้ใช้สิทธิร่วม (บุตร) บรรลุนิติภาวะทุกกรณี 

8) ผู้ใช้สิทธิร่วมเสียชีวิตทุกกรณี 

 ในกรณีท่ี  1, 2, 3, 4 และ 5 ระบบจะท าการปลดสิทธิร่วมของผู้มีสิทธิรายนั้นๆ ให้โดยเจ้าหน้าที่
ทะเบียน (บุคลากร) 

 ในกรณีที่ 7 ระบบจะท าการประมวลผลและปลดสิทธิอัตโนมัติเมื่อผู้ใช้สิทธิร่วม(บุตร) บรรลุนิติ
ภาวะทุกกรณี 

 ในกรณีที่ 6 และ 8 ให้ผู้มีสิทธิแจ้งข้อมูลพร้อมหลักฐาน เช่น ส าเนาใบส าคัญการหย่า ส าเนา        
ใบมรณะบัตร เป็นต้น มายังเจ้าหน้าที่ทะเบียน (บุคลากร) เพ่ือท าการปลดสิทธิออกจากระบบ 
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 การเลือกสิทธิและสิทธิซ้ าซ้อน 

กรณีผู้มีสิทธิ หรือบุคคลในครอบครัว ได้รับสิทธิสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล          

จากหน่วยงานอื่นแล้ว ผู้นั้นไม่ได้รับสิทธิตามระเบียบ 

   เว้นแตส่วัสดิการนัน้ต่ ากว่าสิทธิที่ได้ระเบียบนี้ 

   ให้ไดร้ับสิทธิในส่วนที่ขาด 

โดยมีขอ้ก าหนด ดังน้ี  1. อปท.- ข้าราชการ ให้ใช้สทิธิข้าราชการ 

 2. อปท.- ประกันสงัคม ให้ใช้สทิธิประกนัสังคมก่อน สว่นเกินใช้สิทธ ิอปท. 

 3. อปท.- รัฐวิสาหกิจ ใช้สิทธิรฐัวิสาหากิจ ส่วนเกนิใช้สิทธ ิอปท. 

 4. อปท.- อปท. ใช้สิทธิ อปท. ของผู้มีสิทธิ เช่น สามี - ภรรยา เป็นพนักงานส่วนท้องถิ่น 

ต้องใช้สิทธิของตนเอง 

การตรวจสอบการลงทะเบียนผู้มีสิทธิ 

พนักงานส่วนท้องถิ่นและบุคคลในครอบครับสามารถตรวจสอบสิทธิการลงทะเบียนสวัสดิการ

รักษาพยาบาลของพนักงานส่วนท้องถิ่นของตนเองได้ โดยช่องทางต่อไปนี้ 

- นายทะเบียนประจ า อปท. ที่พนักงานปฏิบัติงานอยู่ 

- Website สปสช. www.nhso.go.th 

- สายด่วน สปสช. โทร 1330 

- รพ.รัฐ/รพ.สต โดยย่ืนบัตรประชาชน สูติบัตร ทะเบียนบ้าน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.nhso.go.th/


 

 

 

คู่มือสิทธิสวสัดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบทะเบียนบคุลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่    10 

1 การลงทะเบียนผูม้ีสิทธ ิ

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง       แบบรายละเอียดข้อมูลบุคคลส าหรับการใช้สิทธิรักษาพยาบาล 
       ในระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ตัวอยา่ง 
แบบค าขอเพ่ิม/ปรับปรุงขอ้มูล    

ในระบบทะเบียนบุคลากร 
องค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ 

(ระบบเบกิจ่ายตรง) 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม 
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Flow Chat การใช้สิทธิเบิกจ่ายตรงสวัสดิการรักษาพยาบาล อปท. 
Flow 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไม่สามารถใช้สิทธิจ่ายตรงได้ 

ตรวจสอบสิทธิ 

ยื่นหลักฐาน ณ รพ.รัฐ 

รับบริการ 

พบแพทย์/รักษา/รับยา 
กลับบ้าน/นอน รพ. 

แนะน าให้ไปเพิ่มชื่อ 
ที่นายทะเบียน 

รับบริการ 

พบแพทย์/รักษา/รับยา/ 
จ่ายค่ารักษารับใบเสร็จ 

น าใบเสร็จ ส่งเบิกที่ 
นายทะเบียน อปท. ต้นสังกัด 

ทะเบียน อปท. ต้นสังกัด 
รับรองใบเสร็จถูกต้อง และบันทึก 

พร้อม Scan ใบเสร็จแนบในโปรแกรม 
บันทึกบุคลากร อปท. เมนูแจ้งค าร้อง 

ขอเบิกค่ารักษา ส่ง สปสช. 
 

สปสช.ประมวลผล 
โอนเงินกลับบัญชี อปท. 

อปท. ตรวจสอบ 
ใช้ใบเสร็จตัวจริงวางฎีกา 

คืนเงินให้บุคลากร 

หลักฐาน 
1. บัตรประชาชน หรือ 
2. สูติบัตร (เด็กต่ ากว่า 7 ปี) หรือ 
3. หลักฐานท่ีรัฐออกให้ (ต่างด้าว)  
   เช่น passport, บัตรต่างด้าว  

ที่รัฐไทยออกให้ 

ไม่ผ่าน 

ผ่านได้เลขอนุมัติ ใช้สิทธิได้ทันท ี

ผู้ด าเนินการ 
ข้าราชการ อบจ./ลูกจ้างประจ า 
บุคคลในครอบครัว 

จนท. รพ.รัฐ 
Web สปสช. Real Time 

รับบริการ 
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2 การเข้ารับการรักษาพยาบาล 

การเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของรัฐและเอกชน 
ในปีงบประมาณ 2557 ส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ (สปสช.) ได้รับมอบหมาย            

ให้ท าหน้าที่เป็นหน่วยงานกลางจัดการธุรกรรมการเบิ กจ่ายและระบบข้อมูลบริการสาธารณสุข          
(National Clearing House) ตามนโยบายการบูรณาการและเพ่ิมประสิทธิภาพระบบประกันสุขภาพของรัฐบาล             
เพ่ือบริหารจัดการการเรียกเก็บค่าบริการสาธารณสุขของสถานพยาบาลต่าง ๆ  ที่ให้บริการแก่ผู้มีสิทธิ
สวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการและบุคคลในครอบครัว ผู้มีสิทธิประกันสังคม รวมทั้งสิทธิข้าราชการ
และพนักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงานรัฐอื่น ๆ ที่สมัครใจ โดยอาศัยอ านาจแห่ง
พระราชบัญญัติหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ.2545 มาตรา 26 (14) 

ในการจัดการธุรกรรมการเบิกจ่ายและระบบข้อมูลบริการสาธารณสุขส าหรับสิทธิสวัสดิการ
รักษาพยาบาลของพนักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น นั้น สปสช. ได้เริ่มด าเนินการตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2556             
โดยได้มีการพัฒนาระบบการเบิกจ่ายและระบบที่เกี่ยวข้องต่างๆ ดังนี้ 

1) ระบบลงทะเบียนผู้มีสิทธิ 
2) ระบบการขอชดเชยค่าบริการ 
3) ระบบการจ่ายเงินให้กับหน่วยบริการ 
4) ระบบรับเรื่องร้องทุกข์ร้องเรียน (Call center) 
5) ระบบการตรวจสอบเวชระเบียน (Audit system) 
ทั้งนี้ เพ่ือให้การใช้สิทธิในการเข้ารับการรักษาพยาบาลของพนักงานส่วนท้องถิ่นเป็นไป

โดยสะดวกและเข้าถึงบริการที่มีคุณภาพมาตรฐานได้อย่างทั่วถึง 

1. การเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของรัฐ 
1.1 การเขา้รับบรกิารประเภทผูป้่วยนอก 

1.1.1 การเบิกจา่ยในระบบเบกิจ่ายตรง 
เริ่มด าเนินการตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2556 เป็นต้นมาโดยผู้มีสิทธิสามารถลงทะเบียนเบิกจ่าย

ตรงที่สถานพยาบาลได้มากกว่า 1 แห่ง 
1) ผู้มีสิทธิ ประกอบดว้ย ข้าราชการองคก์ารบรหิารส่วนจังหวัด พนักงานเทศบาล พนักงานส่วนต าบล 

ลูกจ้างประจ าของ อปท. ผู้รับเบี้ยหวัดบ านาญตามกฎหมายว่าด้วยบ าเหน็จบ านาญข้าราชการส่วน
ท้องถิ่น, นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และบุคคลในครอบครัว ที่มีชื่อในฐานข้อมูลผู้มีสิทธิสวัสดิการ
รักษาพยาบาลของพนักงานส่วนท้องถิ่น 
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2) ข้าราชการ พนักงานส่วนท้องถิ่น ลูกจ้างประจ า ผู้รับเบี้ยหวัดบ านาญ สามารถ
ตรวจสอบรายชื่อได้ที่นายทะเบียนของส่วนราชการตันสังกัดผ่านโปรแกรมระบบทะเบียนบุคลากร  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2.1) กรณีที่ตรวจสอบแล้วมีชื่อ : ต้องสมัครลงทะเบียน ณ สถานพยาบาลที่จะเข้ารับ
การรักษาก่อน สิทธิจะถูกอนุมัติตามระยะรอบที่ก าหนด (วันที่ 4 และ 18 ของเดือน) ในระหว่างรอ    
การมีสิทธิเบิกจ่ายตรงตามรอบผู้มีสิทธิสามารถใช้สิทธิเบิกจ่ายตรงได้ โดยให้สถานพยาบาลขอเลขอนุมัติ     
ในโปรแกรมที่ก าหนด 

2.2) กรณีที่ตรวจสอบแล้วไม่มีชื่อ : ให้ข้าราชการ พนักงานส่วนท้องถิ่น ลูกจ้างประจ า    
ผู้รับเบี้ยหวัดบ านาญ และบุคคลในครอบครัว ติดต่อนายทะเบียนของส่วนราชการที่ตนสังกัดอยู่        
เพ่ือท าการปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลผู้มีสิทธิ หลังจากที่มีชื่อในฐานข้อมูลผู้มีสิทธิแล้ว จึงจะสามารถ
สมัครลงทะเบียนเบิกจ่ายตรงได้ 

3) ขั้นตอนการเข้ารับบริการ 
กรณีเข้ารับการรกัษาเปน็ผู้ปว่ยนอกตอ้งด าเนนิการ โดยให้ผู้มีสิทธิตรวจสอบข้อมูลของ

ตนเอง หากปรากฏชื่อในฐานข้อมูลผู้มีสิทธิแล้ว เมื่อเข้ารับการรักษาในสถานพยาบาลของทางราชการ 
และประสงค์จะเข้าสู่ระบบเบิกจ่ายตรง ให้ด าเนินการ ดังนี้  

3.1) แจ้งความประสงคต์่อเจ้าหนา้ที่ของสถานพยาบาล  
3.2) แสดงเอกสารที่ปรากฏเลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก เพ่ือให้สถานพยาบาล   

ตรวจสอบข้อมูลและจัดเก็บข้อมูลลายนิ้วมืออิเล็กทรอนิกส์  
3.3) การเกิดสิทธิเบิกจ่ายตรง จะเกิดตามรอบที่ก าหนดทุก 15 วัน คือวันที่ 4 และ   

18 ของเดือน แต่ในกรณีดงัต่อไปนี้ สามารถใช้สิทธิเบิกจ่ายตรงได้ทันที โดยไม่ต้องรอระยะเวลาตามรอบ
ที่ก าหนด 

o ผู้ป่วยนอกซึ่งแพทย์ผู้ให้การรักษาวินิจฉัยและรับรอง ว่ามีความเจ็บป่วยที่ต้องรักษา      
เช่น กรณีการรักษาทดแทนไตในผู้ป่วยไตวายเรื้อรังด้วยวิธีไตเทียม และกรณีผู้ป่วยมะเร็งที่จ าเป็นต้อง   
ใช้ยานอกบัญชียาหลักแห่งชาติที่มีค่าใช้จ่ายสูง 6 ชนิด  

o ผู้รับเบี้ยหวัด/บ านาญ  
o การขอเลขอนุมัติเป็นกรณีอุบัติเหตุ เจ็บป่วยฉุกเฉิน  
o ผู้ป่วยใน สามารถใช้สิทธิได้ โดยไม่ต้องส ารองจ่าย  

ทั้งนี้ กรณีการเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลที่ยังไม่อยู่ในระบบเบิกจ่ายตรง         
เช่น สถานพยาบาลระดับโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล (รพ.สต.) หรือ ศูนย์บริการสาธารณสุขของเทศบาล              
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ที่ยังไม่เข้าร่วมในระบบเบิกจ่ายตรง ผู้มีสิทธิยังคงต้องส ารองจ่ายและน าในเสร็จค่ารักษาพยาบาลมาเบิก
ยังต้นสังกัดเช่นเดิม โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้นสังกัด จะส่งใบเสร็จ ดังกล่าวมาเบิกจ่ายกับ 
สปสช. ตามโปรแกรมระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอีกครั้งหนึ่ง 

1.1.2 การเบิกจา่ยในระบบในเสรจ็รับเงิน(กรณสี ารองจา่ย) 
การเข้ารับการรักษาพยาบาลในกรณีที่ผู้มีสิทธิเข้ารับการรักษาในสถานพยาบาลที่ยังไม่ได้

อยู่ในระบบเบิกจ่ายตรง หรือผู้มีสิทธิยังไม่ได้ลงทะเบียนเบิกจ่ายตรงในสถานพยาบาลนั้นและ
สถานพยาบาลไม่ด าเนินการขอเลขอนุมัติ ให้ผู้มีสิทธิส ารองจ่ายเงินแล้วน าใบเสร็จรับเงินดังกล่าวมายื่นที่
หน่วยงานต้นสังกัด เ พ่ือส่งเบิกเงินกับส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ โดยมีขั้นตอน             
การด าเนินการดังนี้ 

1. ให้ผู้มีสิทธิยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล ของพนักงานส่วนท้องถิ่น   
(แบบ ร.บ.3) และหลักฐานการรับเงิน (ใบเสร็จรับเงิน) พร้อมลงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงินว่า "ข้าพเจ้าขอรับรอง                  
ว่าได้ส ารองจ่ายเงินเพ่ือเป็นค ารักษาพยาบาลไปจริงทุกประการ" ในใบเสร็จรับเงินทุกฉบับแล้วยื่นต่อ
ผู้บังคับบัญชาผู้มีอ านาจรับรองการใช้สิทธิ 

2. เมื่อผู้บังคับบัญชาได้ตรวจสอบแล้ว เห็นว่า ผู้ขอรับเงินเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการ
เกี่ยวกับการรักษาพยาบาลตามระเบียบกระทรงมหาดไทยว่าด้วยเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ
รักษาพยาบาลของพนักงานส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2557 ให้ลงลายมือชื่อรับรองในใบเบิกเงินสวัสดิการ
เกี่ยวกับการรักษาพยาบาลของพนักงานส่วนท้องถิ่น (แบบ 7131) 

3. ให้ตันสังกัดของผู้มีสิทธิ ด าเนินการส่งใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับกรรักษาพยาบาล
ของพนักงานส่วนท้องถิ่นและใบเสร็จรับเงินให้กับหน่วยงานคลัง  ตรวจสอบการเบิกจ่ายให้เป็นไป      
ตามหลักเกณฑ์ ประเภทและอัตราที่ระเบียบก าหนดไว้ รายละเอียดตามแนวทางการตรวจสอบและ
เตรียมข้อมูลใบเสร็จและเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย พร้อมสรุปจ านวนเงินที่มีสิทธิเบิกจ่ายได้ 
แล้วน าส่งให้กับนายทะเบียนประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4. นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในใบขอเบิกเงินสวัสดิการ
เกี่ยวกับการรักษาพยาบาลของพนักงานส่วนท้องถิ่นและใบเสร็จรับเงิน หากถูกต้องให้บันทึกข้อมูลผ่าน
โปรแกรมระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในเมนู "แจ้งค าร้องขอเบิกเงิน             
ค่ารักษาพยาบาล" และแนบใบเสร็จรับเงินพร้อมด้วยเอกสารที่เกี่ยวข้องในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ 
มายังระบบของ สปสช. โดยหน่วยงานคลังเก็บเอกสารต้นฉบับไว้ส าหรับการเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ
ต่อไป 
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5. เมื่อ สปสช. พิจารณาการจ่ายชดเชยและโอนเงินให้แก่ อปท. แล้ว ให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง
ตรวจสอบจ านวนเงินที่ได้รับกับเอกสารต้นฉบับที่เก็บไว้ หากตรวจสอบแล้ว พบว่าจ านวนเงินที่ได้รับ    
ไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วนหรือไม่เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์ เงื่อนไขที่ก าหนด ให้ด าเนินการดังนี้ 

ก.  กรณีตรวจสอบพบว่าได้รับเงินไม่ค รบถ้วน สามารถขออุทธรณ์ เบิกจ่าย             
คา่รักษาพยาบาลเพิ่มเติม ให้ด าเนินการตามแนวทางการขออุทธรณ์หลังการจ่ายชดเชย 

ข.  กรณีตรวจสอบพบว่า ได้รับเงินชดเชยค่าบริการมากกว่าจ านวนเงินที่เบิกได้ตาม
ระเบียบ หลักเกณฑ์ เงื่อนไขที่ก าหนด หรือมีการส่งเบิกซ้ าซ้อนกับใบเสร็จ ที่ได้รับการชดเชยค่าบริการแล้ว               
ให้ด าเนินการตามแนวทางการคืนเงินให้แก่ สปสช. 

1.2 การเขา้รับบรกิารประเภทผูป้่วยใน 
การเข้ารบับรกิารกรณีผู้ปว่ยใน มีการด าเนนิการดงันี้ 
1. ให้ผู้มีสิทธิแสดงเอกสารที่ปรากฏเลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก เพ่ือให้สถานพยาบาล   

ตรวจสอบข้อมูล 
2. เมื่อสถานพยาบาลตรวจสอบแล้วพบว่าบุคคลดังกล่าวเป็นผู้มีสิทธิสวัสดิการพนักงานส่วนท้องถิ่น           

ให้ถือว่าบุคคลนั้นได้รับการรับรองสิทธิแล้ว จากนั้นสถานพยาบาลที่เข้ารับการรักษาขอเลขอนุมั ติ        
ในโปรแกรมที่ก าหนดแทนหนังสือรับรองการมีสิทธิ เพ่ือใช้ประกอบการเข้ารับการรักษาพยาบาล
ประเภทผู้ป่วยในและสถานพยาบาลเป็นผู้รับผิดชอบส่งข้อมูลค่ารักษาพยาบาลของผู้มีสิทธิไปยัง สปสช.  

2. สวัสดิการเกีย่วกับการรกัษาพยาบาลของผู้มสีิทธิ อปท. 
การรักษาพยาบาล หมายความว่า การให้บริการด้านการแพทย์และสาธารณสุขโดยตรงแก่ผู้มี

สิทธิและบุคคลในครอบครัวของผู้มีสิทธิ เพื่อ  

 การรักษาโรค การตรวจวินิจฉัย การฟ้ืนฟูสมรรถภาพท่ีจ าเป็นต่อสุขภาพ และการด ารงชีวิต 

 ทั้งนี้ตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด แต่ไม่รวมถึงการเสริมความงาม  
ค่ารักษาพยาบาล หมายความว่า ค่าใช้จ่ายทีเ่กดิขึ้นจากการรักษาพยาบาล ตังตอ่ไปนี้  

 หมวดที่ 1 ค่าห้องและค่าอาหาร 

 หมวดที่ 2 ค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบ าบัดรักษาโรค 

 หมวดที่ 3 ค่ายาและสารอาหารทางเสน้เลือด 

 หมวดที่ 4 ค่ายากลับบา้น 

 หมวดที่ 5 ค่าเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา 

 หมวดที่ 6 ค่าบริการโลหิตและส่วนประกอบของโลหติ 
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 หมวดที่ 7 ค่าตรวจวนิิจฉัยทางเทคนิคการแพทย์และพยาธิวิทยา 

 หมวดที่ 8 ค่าตรวจวนิิจฉัยและรักษาทางรงัสีวิทยา 

 หมวดที่ 9 ค่าตรวจวนิิจฉัยโดยวธิีพิเศษอื่นๆ 

 หมวดที่ 10 ค่าอุปกรณข์องใช้และเครื่องมือทางการแพทย์  

 หมวดที่ 11 ค่าท าหัตถการและวิสัญญ ี 

 หมวดที่ 12 ค่าบริการทางการพยาบาล 

 หมวดที่ 13 ค่าบริการทางทนัตกรรม  

 หมวดที่ 14 ค่าบริการทางกายภาพบ าบัดและทางเวชกรรมฟ้ืนฟ ู

 หมวดที่ 15 ค่าบริการฝังเขม็และค่าบริการการให้การบ าบัดของผูป้ระกอบโรคศิลปะอื่น 

 หมวดที่ 16 ค่าบริการอื่นๆ ที่ไม่เกี่ยวกับการรักษาพยาบาลโดยตรง 

 ค่าตรวจสขุภาพประจ าป ี 

ประเภทและกรณีการเบิกจ่าย 
2.1 การบริการผู้ปว่ยนอก 

1) การใช้ยานอกบัญชียาหลักแห่งชาติ ให้เบิกได้แต่เฉพาะรายการยาที่มีการขึ้นทะเบียนกับ
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา (อย.) เพ่ือจ าหน่ายในประเทศ  การใช้ยาต้องเป็นไปตามข้อบ่งชี้  
ที่ อย. ก าหนด และแพทย์ผู้รักษาต้องระบุเหตุผลที่ไม่สามารถใช้ยาในบัญชียาหลักแห่งชาติได้  

2) การใช้ยาที่ให้เบิกจ่ายในระบบเบิกจ่ายตรงเท่านั้น 
(1) การใช้ยาที่มีค่าใช้จ่ายสูง 6 ชนิด ประกอบด้วยยา Bivazitumab, Gefitinib, Erlotinib, 

Imatinib, Rituximap  และ Trastuzumap ในผู้ป่วยโรคมะเร็งล าไส้ใหญ่ มะเร็งปอด มะเร็งเม็ดเลือดขาว     
ชนิดเรื้อรัง มะเร็งล าไส้ชนิด Gastrointestinal stromal tumor มะเร็งต่อมน้ าเหลือง และมะเร็งเต้านม  

(2) การใช้ยานอกบัญชียาหลักแห่งชาติที่มีค่าใช้จ่ายสูง ส าหรับผู้ป่วย กลุ่มโรครูมาติกส์ ได้แก่       
ยา Rituximap , Etanercept และ Infiximap และผู้ป่วยกลุ่มโรค สะเก็ดเงินชนิดรุนแรงปานกลางและ
รุนแรงมาก ได้แก่ ยา Etanercept แล: Infiximap  

(3) การใช้ยา glucosamine ตามหลักเกณฑ์เงื่อนไขการใช้ยาของกระทรวงการคลัง 
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3) รายการเวชภัณฑ์ที่มีใช่ยาส าหรับผู้ป่วยนอกเพ่ือน าไปใช้ทีบ่้าน ที่สามารถเบิกได้มี 4 รายการ  
(1) ถุงเก็บสิ่งขับถ่ายจากล าไส้ (Colostomy bag รหัสรายการ 024840)  
(2) สายให้อาหารผ่านรูจมูกสู่กระเพาะอาหาร (Nasogastric tube) ระยะสั้น (รหัสรายการ 020700)  
(3) สายระบายปัสสาวะ (รหัสรายการ 023000 และ 023020) 
(4) ถุงเกบ็ปัสสาวะ (รหัสรายการ 023801, 023803, 024810 และ 024820) 

2.2 การบริการผู้ปว่ยใน 
1) ผู้ป่วยในท่ัวไป สถานพยาบาลต้องขอเลขอนุมัติในโปรแกรม NHSO Client ทุกครั้ง กรณีตรวจสอบสิทธิ           

ไม่พบในฐานข้อมูล สามารถใช้หนังสือรับรองสิทธิแทนเลขอนุมัติได้ 
2) การรักษาผู้ป่วยพกัรอจ าหน่าย 

การรักษาผู้ป่วยพักรอจ าหน่าย หมายถึง การรับผู้ป่วยไว้นอนค้างคืนในสถานพยาบาล 
ภายหลังจากการรักษาโรคกรณีเฉียบพลันและการฟ้ืนฟูสภาพได้สิ้นสุดลง ผู้ป่วยไม่มีความจ าเป็น          
ทางการแพทย์ที่จะต้องรับไว้ รักษาในสถานพยาบาลเป็นกรณีผู้ป่วยในแบบปกติ  แต่สถานพยาบาล      
ยังไม่อาจจ าหน่ายผู้ป่วยได้ด้วยเหตุผลอื่น เช่น การรอย้ายผู้ป่วยไปยังสถานพยาบาลพักฟ้ืน หรือ        
การรอรับผู้ป่วยกลับไปรักษาพยาบาลต่อที่บ้าน เป็นตัน ซึ่งจ าแนกออกได้เป็น ผู้ป่วยพักรอจ าหน่ายกรณีทั่วไป       
และผู้ป่วยพักรอจ าหน่ายกรณีพิเศษ ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด ท้ังนี้ การเป็นผู้ป่วยพักรอจ าหน่าย
จะต้องเป็นกรณีที่การรักษาพยาบาลกรณีเฉียบพลันและการฟ้ืนฟูสภาพมีช่วงระยะเวลาของ            
การรักษาพยาบาลไม่ต่ ากว่า 60 วัน 

3) กรณกีารได้รับอันตรายหรอืป่วยเจ็บเพราะเหตุปฏิบัตริาชการ  
(1) ต้องเป็นค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลอันเกิดจากกรณีที่

ข้าราชการปฏิบัติราชการในหน้าที่เท่านั้น  
(2) ต้องมีหนังสือรับรองการมีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วย

ในของสถานพยาบาลทางราชการ 
4) กรณีค่ารักษาส่วนเกินของสิทธิประกันสังคม (ผู้มีสิทธิหลักเป็นสิทธิประกันสังคมและเป็น

บคุคลในครอบครัวของสิทธิ อปท.) ให้เบิกจ่ายจากสิทธิ อปท. ในกรณีต่างๆ ดังต่อไปนี้  
(1) การบริการคลอดบุตรให้เบิกจ่ายส่วนที่เกินจากเหมาจ่ายค่าคลอดบุตร  (15,000 บาท)  

โดยไม่จ ากัดจ านวนครั้ง (เริ่ม 1 ม.ค. 65) 
(2) ค่าล้างไตในผู้ป่วยไตวายเรื้อรัง (ส่วนเกินจาก 1,500 บาท)  
(3) การเบิกค่าท าเส้นส าหรับการฟอกเลือดด้วยเครื่องไตเทียม (vascular access) ซ้ าภายใน 2 ป ี
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(4) การท าฟันส่วนเกินจากค่าอุดฟัน ขูดหินปูน และถอนฟัน ที่ เกินจากอัตราที่สิทธิ
ประกันสังคมรับผิดชอบ  กรณีท าฟัน ส่วนเกิน 900 บาทต่อปี ให้เบิกจ่ายจากสิทธิ อปท. แต่ไม่เกินอัตรา
ที่ก าหนด โดยให้เบิกจ่ายในระบบใบเสร็จ 

5) กรณเีด็กแรกเกดิ ทั้งกรณเีด็กแรกเกดิป่วยและไม่ป่วย 
ค่าใช้จ่ายในการรักษาพยาบาลของเด็กแรกเกิด สถานพยาบาลสามารถเบิกจ่ายโดยใช้       

เลขบัตรประจ าตัวประชาชนของบิดาหรือมารดา ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในการขอเลขอนุมัติในโปรแกรม          
ที่ก าหนด ในกรณีที่ขอเลขอนุมัติไม่ได้ ให้ใช้หนังสือรับรองสิทธิจากต้นสังกัดของผู้มีสิทธิแทนเลขอนุมัติ 

ทั้งนี้ บิดาหรือมารดาต้องไปแจ้งเกิดที่ส านักทะเบียนราษฎร์ก่อนด้วย  เพ่ือความสมบูรณ์     
ในการใช้สิทธิ 

2.3 การบริการกรณีอุบัตเิหตุ/เจ็บป่วยฉกุเฉิน 
เป็นการเข้ารับการรักษาพยาบาลด้วยกรณีอุบัติเหตุ/เจ็บป่วยฉุกเฉิน ที่ไม่ได้เข้ารับการรักษา           

ในสถานพยาบาลที่ลงทะเบียนเบิกจ่ายตรง สถานพยาบาลจะเป็นผู้ขอเลขอนุมัติในโปรแกรมที่ก าหนด  
2.4 การบริการที่มีค่าใช้จ่ายสูงและอื่นๆ 

1. การรักษาด้วยยาที่มีค่าใช้จ่ายสูงในโรคมะเร็ง 6 ชนิด กลุ่มยารักษาโรครูมาติกส์ และโรคสะเก็ดเงิน  
หลักเกณฑ์เงือ่นไขการเข้ารับบริการ 
(1) ผู้มีสิทธติ้องลงทะเบียนเบิกจ่ายตรง 
(2) แพทย์ผู้รักษาต้องมีการขออนุมัตกิารใช้ยามาในโปรแกรมที่ก าหนด 
(3) ผู้เชี่ยวชาญจะเป็นผู้พิจารณาอนุมตัิการใช้ยา เมื่อได้รบัการอนุมตัิใช้ยา สถานพยาบาล

สามารถให้บริการแก่ผูม้ีสิทธิและส่งขอ้มูลเบิกจ่ายไปยัง สปสช. ได ้ 
2. การจา่ยกรณกีารรกัษาภาวะสลัดไต ส าหรับผูม้ีสิทธิทีเ่คยเปลี่ยนถ่ายไต  
3. กลุม่ยาในบัญชียาหลกัแห่งชาติ (จ 2) ทีต่้องใช้ยาตามข้อบ่งชี้ท่ีก าหนดไว้ในบญัชยีาหลักแห่งชาต ิ 
 หลักเกณฑ์เงือ่นไขการเบิกจ่าย  

(1) ยา ATG (Antithymacyte immunoglobulin) ส าหรับผู้ป่วย ไขกระดูกฝ่อรุนแรง 
(severe aplastic anemia) ตามข้อบ่งชี้ที่ก าหนดไว้ในบัญชียาหลักแห่งชาติ  

(2) ยา IVIG (Human normal immunoglobulin intravenous) ส าหรับผู้ป่วยซึ่งมี   
ความจ าเป็นต้องใช้ยาดังกล่าว ตามข้อบ่งชี้ที่ก าหนดไว้ในบัญชียาหลักแห่งชาติ  

4. การเบิกค่ายาละลายลิ่มเลือดทางหลอดเลือดด าส าหรับผู้ป่วยโรคหลอดเลือดสมองตีบหรือ
อุดตัน (Ischemic Stroke) หรือโรคกล้ามเน้ือหัวใจขาดเลือดเฉยีบพลัน (ST Elevate Myocardial 
Infarction-STEMI) 
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 หลักเกณฑ์เงือ่นไขการเบิกจ่าย ใช้ในการรักษาโรค 
(1) โรคหลอดเลือดสมองตบีหรืออดุตนั (Ischemic Stroke)  
(2) โรคกล้ามเนื้อหัวใจขาดเลือดเฉียบพลัน (ST Elevate Myocardial Infarction-STEMI) 

5. การรักษาผู้ป่วยโรคไตเรื้อรงัด้วยวธิีการฟอกเลือดด้วยเครื่องไตเทยีม(Hemodialysis) 

 เปน็การรกัษาพยาบาลผู้ปว่ยโรคไตวายเรื้อรงัที่ให้บริการดว้ยวิธีการฟอกเลือดด้วยเครื่องไตเทียม  

6. ค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบ าบัดรักษาโรค  

 หลักเกณฑ์เงือ่นไขการเบิกจ่าย  

(1) การเบิกจ่ายรายการอุปกรณแ์ละอวัยวะเทียมในการบ าบัดรักษาโรค ให้เบิกจ่ายตามที่จ่ายจริง 

แต่ไม่เกินอัตราที่ก าหนดในแต่ละรายการ 

(2) ในกรณีที่รายการอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ใดๆ มีราคาสูงกว่าอัตราที่กระทรวงการคลัง

ก าหนด และผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวประสงค์จะใช้รายการดังกล่าว สถานพยาบาลสามารถเรียก

เก็บเงินส่วนเกินจากผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัว ทั้งนี้ สถานพยาบาลจะต้องชี้แจงถึงคุณภาพและ

ค่าใช้จ่ายส่วนเกินของอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ที่ ไม่สามารถน ามาเบิกจากทางราชการให้ผู้มีสิทธิหรือ

บุคคลในครอบครัวทราบ พร้อมทั้งมีหลักฐาน การยินยอมและรับทราบจ านวนเงินที่ต้องร่วมจ่ายของ     

ผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวไว้เป็นหลักฐานเพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบด้วย  

7. ค่าพาหนะรับ - ส่งต่อ 

 หลักเกณฑ์เงือ่นไขการเบิกจ่าย  

(1) ผู้ป่วยต้องอยู่ระหวา่งรบัการรกัษาพยาบาลทีส่ถานพยาบาลต้นทาง ประเภทผู้ป่วยใน หรือ

ผู้ป่วยนอกเฉพาะกรณีอุบัติเหตุฉุกเฉินอยู่ในภาวะวิกฤติ หรือเป็นอันตรายต่อชีวิต 

(2) สถานพยาบาลปลายทางต้องรับไว้เป็นผู้ป่วยในหรือสังเกตอาการ ยกเว้นกรณีเสียชีวิต

ระหว่างส่งต่อหรือสถานพยาบาลรับไว้เป็นผู้ป่วยใน แล้วท าการรักษาจนพ้นภาวะวิกฤติเห็นควรส่งกลับ

เพื่อไปพักฟ้ืนหรือไปรักษาต่อยังสถานพยาบาลต้นทางที่ท าการส่งต่อ 

(3) เป็นการส่งต่อจากสถานพยาบาลหนึ่งไปยังสถานพยาบาลอื่น  เนื่องจากไม่สามารถ        

ท าการรักษาได้ แต่ไม่รวมถึง กรณีการรับผู้ป่วยจากบ้านหรอืที่เกดิเหต ุการส่งไปตรวจทางห้องปฏิบัติการ 

หรือเอ็กซเรย์ยังสถานพยาบาลอื่น เนื่องจากสถานพยาบาลนั้นไม่อาจให้การตรวจทางห้องทดลอง หรือ

เอ็กซเรย์แก่ผู้เข้ารับการรักษาได้ 



 

 

  

      คู่มือสิทธิสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     20 

2 การเข้ารับการรักษาพยาบาล 

(4) ในกรณีที่พาหนะส่งต่อผู้ป่วยเป็นของสถานพยาบาลอื่นนอกจากสถานพยาบาลต้นทางหรือ    

ปลายทาง หรือเป็นพาหนะส่งตอ่ของสถานพยาบาลเอกชน ให้สถานพยาบาลต้นทางหรือปลายทางที่เป็น 

"ผู้ขอใช้พาหนะ" เป็นผู้เบิกจ่ายให้กับสถานพยาบาลเจ้าของพาหนะ 

8. กรณีปลูกถ่ายไต 
 หลักเกณฑ์เงือ่นไขการเบิกจ่าย 
 ผู้รับบริจาค  1) ผู้รับบริจาคต้องมีสิทธ ิอปท. และมกีารลงทะเบียนเบิกจ่ายตรง  

  2) เป็นผูป้่วยไตวายเรือ้รังระยะสุดท้าย  
  3) มีคุณสมบัตติามทีแ่พทยส์ภาก าหนด  
ผู้บริจาค  1) ผู้บริจาคเปน็สิทธิใดก็ได ้
 2) มีคุณสมบัตติามทีแ่พทยส์ภาก าหนด 

3. การเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลเอกชน 
ผู้มีสิทธิสวัสดิการรักษาพยาบาลของพนักงานส่วนท้องถิ่น สามารถเข้ารับการรักษาพยาบาล           

ในสถานพยาบาลของเอกชนได้ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไขที่ก าหนดตามระเบียบกระทรวง มหาดไทยว่าด้วย
เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลของพนักงานส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2557 ดังนี้ 

1) การรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชน ตามประกาศหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
ประเภทผู้ป่วยใน  

2) การเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนประเภทผู้ป่วยในเฉพาะกรณีที่ผู้มีสิทธิ         
หรือบุคคลในครอบครัวเป็นผู้ป่วยฉุกเฉินตามกฎหมายว่าด้วยการแพทย์ฉุกเฉิน  

การเข้ารับบริการในกรณีดงักล่าวนี้ เป็นการเข้ารับบริการกรณีเป็นผู้ป่วย ฉุกเฉินตามเกณฑ์การคัด
แยกผู้ป่วยฉุกเฉินที่สถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติก าหนด โดยแบ่งเป็น  

ผู้ป่วยฉุกเฉินวิกฤติ หมายถึง บุคคลซึ่งได้รับบาดเจ็บหรือมีอาการป่วย กะทันหันซึ่งมีภาวะ
คุกคามต่อชีวิต ซึ่งหากไม่ได้รับปฏิบัติการแพทย์ทันทีเพ่ือแก้ไขระบบหายใจ ระบบไหลเวียนเลือดหรือ
ระบบประสาทแล้ว ผู้ป่วยจะมีโอกาสเสียชีวิตได้สูง หรือท าให้การบาดเจ็บหรืออาการป่วยของผู้ป่วย
ฉุกเฉินนั้นรุนแรงขึ้นหรือเกิดภาวะแทรกซ้อนขึ้นได้อย่างฉับไว  

ผู้ป่วยฉุกเฉินเร่งด่วน หมายถึง บุคคลที่ได้รับบาดเจ็บหรือมีอาการป่วยซึ่งมี ภาวะเฉียบพลัน
มากหรือเจ็บปวดรุนแรงอันจ าเป็นต้องได้รับปฏิบัติการแพทย์อย่างรีบด่วน มิฉะนั้น จะท าให้การบาดเจ็บหรือ
อาการป่วยของผู้ป่วยฉุกเฉินนั้นรุนแรงขึ้นหรือเกิดภาวะแทรกซ้อนขึ้นซึ่งส่งผลให้เสียชีวิตหรือพิการใน
ระยะต่อมาได้ 
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ผู้ป่วยฉุกเฉินไม่รุนแรง หมายถึง บุคคลซึ่งได้รับบาดเจ็บหรือมีอาการป่วย  ซึ่งมีภาวะ
เฉียบพลันไม่รุนแรง อาจรอรับปฏิบัติการแพทย์ได้ในช่วงระยะเวลาหนึ่งหรือเดินทางไปรับบริการ
สาธารณสุขด้วยตนเองได้ แต่จ าเป็นต้องใช้ทรัพยากรและหากปล่อยไว้เกินเวลาอันสมควรแล้ว            
จะท าให้การบาดเจ็บหรืออาการป่วยของผู้ป่วยฉุกเฉินนั้นรุนแรงขึ้นหรือเกิดภาวะแทรกซ้อนขึ้นได้  

ทั้งนี้ในการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล กรณีผู้ป่วยฉุกเฉินวิกฤติ และผู้ป่วยฉุกเฉินเร่งด่วน 
สถานพยาบาลเอกชนจะเป็นผู้ส่งข้อมูลมาขอรับค่าใช้จ่ายจาก สปสช. ตามอัตราที่ก าหนด แทนผู้มีสิทธิ  

ส่วนกรณีผู้ป่วยฉุกเฉินไม่รุนแรง ผู้มีสิทธิจะต้องส ารองเงินจ่ายให้แก่  สถานพยาบาลเอกชน 
และสถานพยาบาลเอกชนจะออกใบเสร็จให้แก่ผู้มีสิทธิ เพ่ือส่งเบิกที่ต้นสังกัดและต้นสังกัดส่งมายัง 
สปสช. ต่อไป โดยอัตราการจ่ายจะเป็นไปตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด  

3) การเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของเอกชนที่กระทรวงการคลัง หรือ 
กระทรวงมหาดไทยก าหนด ประเภทผู้ป่วยนอกเป็นครั้งคราว เพราะเหตุที่สถานพยาบาลของ          
ทางราชการมีความจ าเป็นต้องส่งตัวให้แก่สถานพยาบาลของเอกชนนั้น ทั้งนี้ ไม่ว่าจะเป็นสถานพยาบาล
ของเอกชน ตามระเบียบหรือไม่ก็ตาม 

 การเข้ารับการรักษาในกรณีนี้ เช่น กรณีที่แพทย์ผู้ให้การรักษา วินิจฉัย และรับรองว่ามี    
ความเจ็บป่วยที่ต้องรักษาในกรณีการรักษาทดแทนไตในผู้ป่วยไตวายเรื้อรัง  ด้วยวิธีไตเทียม              
แต่สถานพยาบาลของทางราชการที่ผู้ป่วยได้ลงทะเบียนเบิกจ่ายตรงไว้มีความจ าเป็น ต้องส่งตัวไปรับ 
การรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางเอกชนแทน เป็นต้น 

 การจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลให้จ่ายเป็นค่ารักษาพยาบาล  โดยให้เป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ ประเภท และอัตราที่กระทรวงการคลังก าหนดตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย            
เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
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2 การเข้ารับการรักษาพยาบาล 

แนวทางปฏิบัติในการเข้ารับบริการรักษาพยาบาลของผู้มีสิทธิ อปท. 

ข้อมูลสิทธิ อปท. ข้อมูลเบิกจ่ายตรง สถานพยาบาล ผู้มีสิทธ ิ

กรณไีม่มีข้อมลูสิทธิ 
บนเว็บตรวจสอบสิทธิ 

ไม่สามารถลงทะเบียน 
เบิกจ่ายตรง 

กรณีผู้ป่วยนอก 
-  เก็บเงิน 
-  ออกใบเสร็จ 
 
 
กรณีผู้ป่วยใน 
-   ใช้หนังสือรับรอง 
  สิทธิจากต้นสังกดั 
- บันทึกข้อมูลเบิก 
 มาที่ สปสช. 

กรณีผู้ป่วยนอก 
-  น าใบเสร็จไปเบิกคืน 
   (โดยตดิต่อท่ีนายทะเบียน 
 หน่วยงานต้นสังกัดของ   
 ตนเอง) 
กรณีผู้ป่วยใน 
-  รับบริการโดยไมต่้อง 
 ส ารองจ่าย 
- แจ้งขอลงทะเบียนสิทธิ 
 อปท. ท่ีหน่วยงาน 
 ต้นสังกัดของตนเอง 

กรณีมีข้อมลูสิทธิ 
บนเว็บตรวจสอบสิทธิ 

- ไม่มีข้อมลูเบิกจ่าย 
 ตรงในโปรแกรม 
 NHSO  Client 
 หรือ 
- มีข้อมูลเบิกจา่ยตรง 
 ในโปรแกรม NHSO 
 Client แต่เข้ารับ 
 การรักษาพยาบาล 
 ไม่ตรง สถานพยาบาล 
 ที่ลงทะเบียนไว ้

กรณีผู้ป่วยนอก 
-  ขอเลขอนุมัติ (กรณ ี
 อุบัติเหตุฉุกเฉิน 
กรณีผู้ป่วยใน 
-  ขอเลขอนุมัติทุกครั้ง 
 โดยทั้ง 2 กรณ ี
- ให้บริการโดยไม่เก็บเงิน 
- บันทึกข้อมูลเบิกมาที่  
 สปสช. 
- ให้บริการลงทะเบียน 
 เบิกจ่ายตรงตาม 
 ความประสงค์ของผู้มสีิทธิ 

- เข้ารับบริการโดยไม่ต้อง 
 ส ารองจ่าย 
- แจ้งขอลงทะเบียนเบิกจ่าย 
 ตรงตามความประสงค ์
- เกิดสิทธิเบิกจา่ยตรงตาม 
 รอบทุกวันท่ี 4 และ 18 
 ของเดือน 

กรณีมีข้อมลูสิทธิ 
บนเว็บตรวจสอบสิทธิ 

- มีข้อมูลเบิกจา่ยตรง 
 และรักษาในสถาน 
 พยาบาลที่ลงทะเบียน 
 เบิกจ่ายตรง 

กรผู้ป่วยนอก 
-  ใช้เสนออนุมัติเดมิ 
 ที่ลงทะเบียนไว ้
กรณีผู้ป่วยใน 
-  ขอเลขอนุมัติทุกครั้ง 

เข้ารับบริการโดยไม่ต้อง
ส ารองจ่าย 
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การเข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของรัฐและเอกชน 

 

ขั้นตอนปฏิบัติในการเบิกค่ารักษาพยาบาล  
กรณีส ารองจ่าย 

3 
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3 ขั้นตอนปฏิบัติในการเบิกค่ารักษาพยาบาล กรณีส ารองจ่าย 

แนวทางปฏิบัติในการเบิกค่ารักษาพยาบาล (ใบเสร็จรับเงิน) 

ส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ (สปสช.) ได้ด าเนินการพัฒนาโปรแกรมระบบลงทะเบียน

บุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้นายทะเบียนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นส่งข้อมูลทะเบียน 

ผู้มีสิทธิพนักงานส่วนท้องถิ่นและบุคคลในครอบครัวมายัง สปสช. รวมทั้งโปรแกรมดังกล่าวใช้ส าหรับ   

ส่งข้อมูลการเบิกจ่ายกรณีส ารองจ่ายของพนักงานส่วนท้องถิ่นมาเบิกจ่ายยัง สปสช. ดว้ย 

บทบาทหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้นสังกัด  

ก่อนการส่งเบิกใบเสร็จ  

1. นายทะเบียนต้องมีการลงทะเบียนข้อมูลผู้มีสิทธิและบุคคลในครอบครัวในระบบลงทะเบียน

บุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมายัง สปสช. ก่อน  

2. แจ้งเลขที่บัญชีธนาคารของหน่วยงานเพื่อใช้ในการรับโอนเงินค่ารักษาพยาบาล ซึ่งไม่ใช่บัญชี

ของกองทุนหลักประกันสุขภาพท้องถิ่น 

ขั้นตอนการส่งเบิกใบเสร็จ  

1. ผู้มีสิทธิส่ งใบเสร็จค่ารักษาพยาบาลและเอกสาร/หลักฐานประกอบการ เบิกจ่าย            

ให้กับเจ้าหน้าที่หน่วยงานต้นสังกัด  

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการส่งเบิกใบเสร็จตรวจสอบความถูกต้องของใบเสร็จ/เอกสารหลักฐาน

ประกอบการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล  

3. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลส่งเบิกในโปรแกรมระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ตามอัตราและหลักเกณฑ์เงื่อนไขที่ก าหนด  พร้อมทั้งสแกนใบเสร็จ และเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย         

ส่งเบิกมาในโปรแกรมระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4. จัดเก็บเอกสารฉบับจริงที่ส่งเบิกทั้งหมดไว้ ณ หน่วยงานต้นสังกัด เพ่ือการตรวจสอบภายหลัง 

หลังการส่งเบิกใบเสร็จ 

1. ติดตาม ตรวจสอบสถานะค าร้องที่ส่งเบิก 

2. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการโอนเงินภายหลังได้รับการโอนเงินจาก  สปสช.          

จากรายงานของโปรแกรมระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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3 ขั้นตอนปฏิบัติในการเบิกค่ารักษาพยาบาล กรณีส ารองจ่าย 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการโอนเงินภายหลังได้รับการโอนเงินจาก  สปสช.          

จากรายงานของโปรแกรมระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4. ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ สปสช. ภายหลังได้รับเงินโอนจาก สปสช. 

5. จ่ายเงินคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ 

6. กรณีข้อมูลไม่ได้รับการอนุมัติการเบิกจ่ายการ สปสช. ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการแก้ไข/         

ส่งเอกสารหลักฐานเพิ่มเตมิตามเหตผุลที่แจ้งในโปรแกรมระบบทะเบยีนทะเบียนบคุลากรองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น 

7. โอนเงินคืนกรณีพบความคลาดเคลื่อนในการพิจารณาจ่ายชดเชย หรือได้รับหนังสือแจ้ง      

การเรียกคืนเงินจากส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ (สปสช.) 

8. ขออุทธรณ์กรณีไม่เห็นด้วยกับผลการพิจารณาจ่ายชดเชยของ สปสช. 

การเตรียมใบเสร็จรับเงินค่ารักษาพยาบาลและเอกสารประกอบ เพ่ือส่งเบิกค่ารักษาพยาบาล     

กรณีส ารองจ่าย จากส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ 

 ใบเสร็จรับเงินค่ารักษาพยาบาล หมายถึง หลักฐานที่สถานพยาบาลออกให้แก่ผู้เข้ารับริการ    

เพ่ือแสดงถึงการช าระเงินค่ารักษาพยาบาลให้แก่สถานพยาบาล เช่น ค่าตรวจทางห้องปฏิบัติการ        

ค่าเอ็กซเรย์ ค่ากายภาพบ าบัด ค่ายา ค่าอุปกรณ์ในการบ าบัดรักษาโรค เป็นต้น 

กรณีส ารองจ่าย หมายถึง การที่ผู้มีสิทธิและบุคคลในครอบครัวเข้ารับการรักษาที่สถานพยาบาล

ที่ยังไม่ได้ลงทะเบียนเบิกจ่ายตรง และต้องมีการจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลไปก่อน แล้วจึงน าใบเสร็จรับเงิน

มายื่นเบิกค่ารักษาพยาบาลที่ต้นสังกัด 

ขั้นตอนการเตรียมใบเสร็จ และ เอกสารต่าง ๆ เพื่อส่งเบิกมี ดังนี้  

1. ให้ ผู้มีสิทธิ เป็นผู้ยื่นใบเบิกเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการรกัษาพยาบาลของพนักงานส่วนท้องถิ่น 

(แบบ 7131) และหลักฐานการรับเงิน (ใบเสร็จรับเงิน) พร้อมลงลายมือซื่อ รับรองว่า "ข้าพเจ้าขอรับรองว่า

ได้ส ารองจ่ายเงินเพ่ือเป็นค่ารักษาพยาบาลไปจริงทุกประการ" ในใบเสร็จรับเงินทุกฉบับ 

2. เมื่อผู้บังคับบัญชาได้ตรวจสอบแล้วเห็นว่า ผู้ขอรับเงินเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ

การรักษาพยาบาลตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลของ

พนักงานส่วนท้องถิ่น ให้ลงลายมือชื่อรับรองในแบบ 7131 
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3 ขั้นตอนปฏิบัติในการเบิกค่ารักษาพยาบาล กรณีส ารองจ่าย 

3. ด าเนินการส่งแบบ 7131 และใบเสร็จรับเงนิ พร้อมกับเอกสารประกอบการ เบิกต่าง ๆ ให้กับ

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบส่งเบิกใบเสร็จ โดยตรวจสอบการมีสิทธิเบิกจ่ ายค่ารักษาพยาบาลให้เป็นไป     

ตามระเบียบ หลักเกณฑ์ และอัตราที่กระทรวงการคลังก าหนดไว้ แล้วด าเนินการส่งเบิกตามระเบียบของ

หน่วยงานองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น 

4. เมื่อผ่านการพิจารณาจากหน่วยงานต้นสังกัดในข้อที่ 2 และข้อที่ 3 แล้ว ให้เจ้าหน้าที่ท าการ

บันทึกข้อมูลและแนบไฟล์สแกนใบเสร็จรับเงินและเอกสารหลักฐานอื่นๆ  ยกเว้นแบบ 7131            

เข้าสู่โปรแกรม เพื่อรอการพิจารณาจาก ส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ  

การเตรียมใบเสร็จและ เอกสาร/หลักฐานประกอบการเบิกค่ารักษาพยาบาลที่ต้องส่งเพ่ิมเติม 

ล าดับที่ กรณี เอกสาร/หลักฐานที่แนบ 

1 กรณีชื่ อ -สกุลไม่ตรงกับฐานข้อมูลของ 
สปสช. 

- ส าเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อสกุล   
- ส าเนาทะเบียนสมรส  
- ส าเนาสูติบัตร(กรณีในใบเสร็จระบุว่าเป็นบุตรของ 

นาง/นางสาว....) 
2 กรณีมีการเบิกยานอกบัญชียาหลักแห่งชาติ - หนังสือรับรองเหตุผลและความจ าเป็นในการเลือก 

ใช้ยานอกบัญชียาหลักแห่งชาติของแพทย์ตามเหตุผล 
ข้อ A ถึง E (F ไม่สามารถเบิกได้) (หนังสือ 
กระทรวงการคลังที่ กค. 0422.2/ว111 ลงวันที่ 
24 ก.ย.55 เรื่อง การระบุเหตุผลการใช้ยานอก
บัญชียาหลักเพ่ือประกอบการเบิกจ่าย) 

3 กรณีที่ส่งเบิกค่าฟอกเลือดด้วยเครื่องไตเทียม       
ที่สถานพยาบาลของเอกชน 

- หนังสือส่งตัวจากแพทย์สถานพยาบาลของรัฐ  
เพ่ือส่งตัวไปรับบริการฟอกเลือดด้วยเครื่องไตเทียม   
ณ สถานพยาบาลเอกชน  

4 กรณีบุคคลในครอบครัวที่มีสิทธิประกันสังคม ต้องแนบหลักฐานรับรองจากประกันสังคมว่าเบิกจ่าย
จากสิทธิประกันสังคมครบตามที่ประกันสังคม
ก าหนดแล้ว และสามารถใช้สิทธิ อปท. เบิกส่วนต่างได้ 
แต่เฉพาะการเข้ารับการรักษาในสถานพยาบาลรัฐ  
1. เบิกส่วนเกินการคลอดได้ทุกครรภ์ โดยเบิกส่วนที่เกิน 

จาก 15,000 บาท (เริ่ม 1 ม.ค.65)  
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3 ขั้นตอนปฏิบัติในการเบิกค่ารักษาพยาบาล กรณีส ารองจ่าย 

 

ล าดับที่ กรณี เอกสาร/หลักฐานที่แนบ 

  2. กรณีค่าฟอกไตส่วนที่เกินจาก 1,500 บาท  
3. กรณีการเบิกค่าวางเส้น vascular access ซ้ า

ภายใน 2 ปี  
4.  กรณี ท า ฟัน  ส่ วน เกิ นจาก 900 บาท ต่ อปี           

ให้เบิกจ่ายจากสิทธิ อปท. แต่ไม่เกินอัตราที่ 
ก าหนด โดยให้เบิกจ่ายในระบบใบเสร็จ 

5 กรณีเบิกค่ารักษาพยาบาลด้วยวิธีการ 
แพทย์แผนไทยและการแพทย์ทางเลือก    
(ว.447) ซึ่งได้แก่ 

- ค่ายาสมุนไพร 
- ค่าบริการฝังเข็ม 
- ค่านวด 
- ค่าอบไอน้ าสมุนไพร 
- ทับหม้อเกลือ 

- ใบรับรองแพทย์จากแพทย์แผนปัจจุบันที่ มี
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมหรือ
แพทย์ ผู้ มี ใ บป ระกอบ โ รคศิ ลปะสาขากา ร     
แพทย์แผนไทยประเภทการนวดไทย หรือประเภท
เวชกรรมไทยหรือสาขาการแพทย์แผนไทยประยุกต์      
ซึ่งใบรับรองแพทย์ต้องระบุถึง "ความจ าเป็นใน
การรักษาหรือฟื้นฟูสมรรถภาพกรณีที่ต้อง
รักษาพยาบาลด้วยวิธีการแพทย์แผนไทยและ
การแพทย์ทางเลือก" 

6 กรณีท่ีนอนพักรักษาตัวประเภทผู้ป่วยใน  
ณ สถานพยาบาลเอกชน 

- ใบรับรองจากแพทย์ผู้รักษาของสถานพยาบาลเอกชน   
ที่ระบุถึงความจ าเป็นรีบด่วนในการเข้ารับการ
รักษาพยาบาล  

- ใบแสดงรายละเอียดค่าใช้จ่ายต่างๆ เกี่ยวกับรักษา 
พยาบาลในครั้งนั้น 

7 กรณีตรวจสุขภาพประจ าปี 
(ได้เฉพาะผู้มีสิทธิไม่รวมครอบครัว) 

- ใบแสดงรายการที่ได้รับการตรวจสุขภาพประจ าปี 
ตามท่ีกระทรวงการคลังก าหนด  
** ทั้งนี้ : ผู้มีสิทธิสามารถเข้ารับบริการในระบบ
เบิกจ่ายตรงได้โดยไม่ต้องส ารองจ่าย 

8 กรณีที่มีการซื้ออวัยวะเทียมและอุปกรณ์  
ในการบ าบัดโรค ยา เลือดและส่วนประกอบ
ของเลือด หรือส่งต่อเพ่ือไปรับการตรวจ
วินิจฉัยทางห้องทดลองหรือโดยวิธีการ
เอ็กซ์เรย์ อ่ืน ที่ ไม่มีจ าหน่ายหรือไม่อาจ 
ให้บริการได้ในสถานพยาบาลของรัฐ 

- ประกอบด้วยหลักฐานให้ครบทั้ง 3 รายการดังนี้  
หนังสือรับรองจากแพทย์ผู้ตรวจรักษาหรือหัวหน้า
สถานพยาบาลตามแบบที่กระทรวงการคลังก าหนด     
ให้ผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวซื้อหรือรับการตรวจ
ทางห้องทดลอง หรือโดยวิธีการเอ็กซเรย์จาก
สถานที่อ่ืนซึ่งอยู่ในประเทศไทย  
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3 ขั้นตอนปฏิบัติในการเบิกค่ารักษาพยาบาล กรณีส ารองจ่าย 

ล าดับที่ กรณี เอกสาร/หลักฐานที่แนบ 

  2.  ใบค าสั่งการรักษา (ใบสั่งยา) / ใบส่งตรวจทาง
ห้องทดลอง/ใบส่งตรวจโดยวิธีการเอ็กซ์เรย์ของ
แพทย ์ผู้ตรวจรักษาจากสถานพยาบาลรัฐ  
ใบเสร็จค่ายา / ใบเสร็จค่าส่งตรวจทางห้องทดลอง 
ใบเสร็จค่าเอ็กซ์เรย์ 

9 กรณีเบิกอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ใน   
การบ าบัดโรค ที่มีลักษณะ ข้อบ่งชี้ในการใช้ 
แ ล ะ คุ ณ ส ม บั ติ ข อ ง แ พ ท ย์ ผู้ สั่ ง ใ ช้        
เป็นการเฉพาะ ซึ่งได้แก่ 
- ชุดเครื่องกระตุ้นไฟฟ้าของสมองส่วนลึก 
- ชุดประสาทหูเทียม 
- ชุดเครื่องช่วยฟังชนิดฝังในกระดูก 
- เครื่องอัดอากาศขณะหายใจเข้า(Continuous 

Positive Airway Pressure - CPAP) เป็นต้น 
- รถเข็นคนพิการ 

- ใบรับรองแพทย์ผู้ท าการผ่าตัดที่ต้องระบุข้อบ่งชี้ให้ 
ครบทุกข้อตามอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการ 
บ าบัดโรคที่จ าเป็นต้องใช้  

- หลักฐานการตรวจต่าง ๆ  ที่รับรองโดยแพทย์ผู้ท าการ 
รักษา/ผ่าตัดเพ่ือประกอบการเบิกจ่าย (ตามหนังสือ 
กระทรวงการคลัง ที่ กค 0416.4/ พิเศษ ว484 ลง
วันที่ 21 ธ.ค.60) 

10 การเบิกค่าพาหนะรถส่งต่อ - เบิกจ่ายตรงกับทางโรงพยาบาลเท่านั้น ไม่สามารถ
เ บิ ก ด้ ว ย ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น ไ ด้  (ตามห นั ง สื อ 
กระทรวงการคลังที่ กค 0416.4/ พิเศษ ว76 ลงวันที่ 
21 ธ.ค.60) 

11 ค่าบริการทางทันตกรรม - อัตราค่าบริการ ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 
0416 .4/พิ เศษ ว246 ลงวั นที่  1 6  มิ . ย . 59 )         
เริ่มตั้งแต่ 1 ต.ค.59 

- แนบใบแสดงรายการค่ารักษาพยาบาลเพ่ิมเติม 
- หมวดที่ 13 เป็น อาจมีส่วนที่ต้องร่วมจ่าย 

12 ค่าเวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา - แนบใบแสดงรายการค่ารักษาพยาบาลเพ่ิมเติม 
- กรณีท่ีใช้ในโรงพยาบาล เบิกได้ตามสถานพยาบาล

เรียกเก็บ กรณีน ากลับบ้านเบิกได้ 8 รายการ เท่านั้น 
1. สายให้อาหารผ่านจมูกสู่กระเพาะอาหาร 
2. ถุงเก็บสิ่งขับถ่ายจากล าไส้ 
3. สายสวนปัสสาวะส าหรับเดก็ 
4. สายสวนปัสสาวะ ชนิดใช้ระยะชนิด 2 หาง 
5. ถุงเก็บน้ าปัสสาวะแบบติดกาวส าหรับเด็ก 
6. ถุงเก็บน้ าปัสสาวะซึ่งต่อจากสายสวนระยะยาง ชนิดใบใหญ่ 
7. ถุงเก็บน้ าปัสสาวะจากรูเปิดหน้าท้องชนิดใช้ระยะยาว 
8. ถุงเก็บน้ าปัสสาวะจากรูเปิดหน้าท้องชนิดใช้ระยะสั้น 
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3 ขั้นตอนปฏิบัติในการเบิกค่ารักษาพยาบาล กรณีส ารองจ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ดั 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 



 

 

 

คู่มือสิทธิสวสัดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบทะเบียนบคุลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 28 

ค าถามที่พบบ่อย 
ค าถามเรื่องการใช้สิทธิ 

1. กรณีคู่สมรสของผู้มีสิทธิเป็นชาวต่างชาติจะสามารถใช้สิทธิสวัสดิการพนักงานส่วนท้องถิ่น      
ได้หรือไม่  
ตอบ สามารถใช้สิทธิได้ต่อเมื่อได้จดทะเบียนสมรสถูกต้องตามกฎหมาย 

2. ผู้มีสิทธิ เป็นชายไทยนับถือศาสนาอิสลาม รับราชการในจังหวัดนราธิวาสสามารถเบิก            
ค่ารักษาพยาบาลให้คู่สมรส จ านวน 4 คนได้หรือไม่  
ตอบ โดยหลักการผู้มีสิทธิจะเบิกค่ารักษาพยาบาลให้กับคู่สมรสได้เพียง 1 คนเท่านั้น แต่มีข้อยกเว้น
ให้ส าหรับผู้มีสิทธิ (ชาย) ที่นับถือศาสนาอิสลามและมีภูมิล าเนาอยู่ใน 4 จังหวัด ชายแดนภาคใต้ 
(สตูล ปัตตานี ยะลา และนราธิวาส) และจดทะเบียนสมรสตามหลักศาสนาอิสลาม (จดทะเบียน      
ณ ส านักงานคณะกรรมการกลางอิสลามใน 4 จังหวัดชายแดนใต้) หากเป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังกล่าว 
ผู้มีสิทธิสามารถเบิกค่ารักษาพยาบาลให้กับคู่สมรส ท้ัง 4 คนได้ 

3. คู่สมรสของผู้มีสิทธิ อปท. มีสิทธิประกันสังคม แต่ไม่เข้ารับการรักษาพยาบาลในโรงพยาบาล      
ที่เลือกไว้ (โรงพยาบาลตามหน้าบัตร) โดยเข้าการรักษาพยาบาลในโรงพยาบาลของรัฐสามารถ 
เบิกค่ารักษาพยาบาลจากคู่สมรสที่มีสิทธิ อปท. ได้หรือไม่ 
ตอบ ไม่สามารถเบิกได้ เพราะการที่ผู้มีสิทธิประกันสังคมไม่เข้ารับการรักษาพยาบาลในโรงพยาบาล  
ที่เลือกไว้ โดยไปเข้ารับการรักษาในโรงพยาบาลอื่น เป็นการไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขของส านักงาน
ประกันสังคม แต่ก็ไม่ถือเป็นเหตุให้หมดสิทธิประกันสังคม จึงไม่สามารถน าค่ารักษาพยาบาลดังกล่าว
มาเบิกจากทางคู่สมรสที่มีสิทธิ อปท. ได้ 

4. สามีเคยใช้สิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาลของบุตร 1 คน แล้วต่อมาได้จดทะเบียนหย่า โดยภรรยาเป็น
ผู้ดูแลบุตรและเบิกค ารักษาพยาบาลให้บุตรเอง หากสามีจดทะเบียนสมรส มีบุตร 3 คน มีสิทธิ
เบิกค่ารักษาพยาบาลบุตรทั้ง 3 คน ได้หรือไม่ 
ตอบ การน าค่ารักษาพยาบาลของบตุรมาเบกิจ่าย สามารถน าค่ารักษาพยาบาลของบุตรมาเบิกจ่ายได้
เฉพาะบุตรล าดับที่ 1-3 โดยนับเรียงล าดบัการเกิดกอ่นหลัง ทั้งนี้ ไม่ว่าจะเป็นบุตรที่เกิดจากการสมรส
ครั้งใด หรืออยู่ในอุปการะเลี้ยงดูหรืออยู่ในอ านาจปกครองของตนหรือไม่ ดังนั้น จึงเบิกได้เฉพาะบุตร
ที่เกิดกับภรรยาใหม่ล าดับที่ 1 และ 2 เท่านั้น บุตรล าดับ ท่ี 3 เบิกไม่ได้ 
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ค าถามที่พบบ่อย 
ค าถามเรื่องค่ารักษาพยาบาล 

1. ค่าถังออกซิเจนเบิกได้หรือไม่  

ตอบ ถังออกซิเจนไม่สามารถเบิกได้ เพราะไม่ใช่อุปกรณ์ที่ก าหนดตามหนังสือเวียน กรมบัญชีกลาง 

ด่วนที่สุด กค 0422.2/พิเศษ ว1 ลงวันที่4 ธันวาคม 2556 แต่ค่าออกซิเจน สามารถเบิกได้ ดังนั้น 

กรณีผู้ป่วยซื้อถังออกซิเจน (พร้อมออกชิเจน) กลับบ้าน จะสามารถเบิกได้เฉพาะค่าออกซิเจน

เท่านั้น และเมื่อต้องเติมออกซิเจนใหม่ หากน ามาเติมที่สถานพยาบาลก็สามารถเบิกได้ 

2. ผู้ป่วยมีความจ าเป็นต้องส่งตัวไปรับการรักษาที่โรงพยาบาลอื่น สามารถเบิกค่าพาหนะ (รถ Refer)

ได้หรือไม่ 

ตอบ สามารถเบิกได้ในระบบเบิกจ่ายตรง  ซึ่งจะต้องให้สถานพยาบาลที่ส่งตัวเป็นผู้ เบิก              

ค่ารักษาพยาบาลแทนเท่านั้น (อ้างอิงประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง

ว่าด้วยการเบิกค่าพาหนะส่งต่อผู้ป่วย ท่ี กค 0422.2/ว 76 ลงวันที่ 29 กุมภาพันธ์ 2555) ในกรณีที่

ส่งเบิกค่ารักษาพยาบาลในระบบใบเสร็จรับเงินจะไม่สามารถค่ารักษาพยาบาลดังกล่าวได้ 

3. บุคคลในครอบครัวของผู้มีสิทธิเบิกค่าตรวจสุขภาพประจ าปีได้หรือไม่ 

ตอบ ไม่สามารถเบิกได้ค่าตรวจสุขภาพประจ าปีสามารถเบิกได้เฉพาะเจ้าของสิทธิ  (ข้าราชการ

ข้าราชการครู ลูกจ้างประจ า หรือผู้รับเบี้ยหวัดบ านาญ) เท่านั้น 

4. กรณีบุคคลในครอบครัวมีสิทธิประกันสังคม เข้ารับการรักษาพยาบาลในสถานพยาบาลที่เลือกไว้

(โรงพยาบาลตามหน้าบัตร) แต่ประกันสังคมไม่มีสิทธิประโยชน์ เช่น ครอบฟันแท้ สามารถ

น ามาเบิกกับสิทธิสวัสดิการพนักงานส่วนท้องถิ่นได้หรือไม่ 

ตอบ การครอบฟันแท้สิทธิประกันสังคมไม่มีคุ้มครอง ในส่วนนี้ผู้มีสิทธิสามารถน ามาเบิกกับทาง

ราชการได้ โดยสามารถเบิกได้ตามที่หลักเกณฑ์ที่ก าหนดตามหนังสือเวียนกรม 
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ระเบียบ/ประกาศ ที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลของพนักงาน      

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2557 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลของพนักงาน      

ส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 

ระเบียบกระทรวงการคลัง 
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0422.2/พิเศษ ว 1 ลงวันที่ 4 ธันวาคม 2556  

เรื่อง  ประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบ าบัดรักษาโรค 
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0417/ว 160 ลงวันที่ 10 พฤศจิกายน 2549  

เรื่อง  การเบิกจ่ายตรงค่ารักษาพยาบาลทดแทนไตในผู้ป่วยไตวายเรื้อรังด้วยวิธีไตเทียม       
กรณีส่งต่อผู้ป่วย 

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0417/ว 161 ลงวันที่ 10 พฤศจิกายน 2549  
เรื่อง  การเบิกจ่ายตรงค่ารักษาพยาบาลทดแทนไตในผู้ป่วยไตวายเรื้อรังด้วยวิธีไตเทียม       

กรณีส่งต่อผู้ป่วย 
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0417/ว 177 ลงวันที่ 24 พฤศจิกายน 2549  

เรื่อง อัตราค่าบริการสาธารณสุขเพ่ือใช้ส าหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลในสถานพยาบาล
ของทางราชการ 

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0417/ว 83 ลงวันที่ 2 มีนาคม 2550  
เรื่อง การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลทดแทนไตในผู้ป่วยไตวายเรื้อรังด้วยวิธีไตเทียม กรณีที่มีสิทธิ

ซ้ าซ้อนกับสิทธิประกันสังคม 
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ 0422.2/ว 442 ลงวันที่ 23 ธันวาคม 2551  

เรื่อง การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลผู้ป่วยโรคมะเร็งที่มีความจ าเป็นต้องเข้ารับบริการรังสีรักษา
ในสถานพยาบาลของเอกชน 

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0422.2/ว 118 ลว 29 มีนาคม 2554  
เรื่อง  อัตราค่าบริการสาธารณสุขเพ่ือใช้ส าหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการ

รักษาพยาบาลข้าราชการ หมวด 5 ค่าเวชภัณฑ์ที่มีใช่ยา 
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ระเบียบ/ประกาศ ที่เกี่ยวข้อง 
 
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0422.2/ว 447 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2558  

เรื่อง  อัตราค่าบริการสาธารณสุขเพ่ือใช้ส าหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลของทางราชการ 
หมวดที่ 15 ค่าบริการฝังเข็มและค่าบริการการให้การบ าบัดของ ผู้ประกอบโรคศิลปะอื่น 

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 04222/ 72 ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2555  
เรื่อง  ซ้อมความเข้าใจกรณีการเบิกค่ายาประเภทวิตามิน 

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0422.2/ 76 ลงวันที่ 29 กุมภาพันธ์ 2555  
เรื่อง หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าพาหนะส่งต่อผู้ป่วย 

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0422.2/ว 111 ลงวันที่ 24 กันยายน 2555 
เรื่อง การระบุเหตุผลการใช้ยานอกบัญชียาหลักแห่งชาติเพื่อใช้ประกอบการเบิกจ่าย 

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0422.2/พิเศษ ว 1 ลงวันที่ 4 ธันวาคม 2556  
เรื่อง  ประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบ าบัดรักษาโรค 

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0422.2/พิเศษ ว 2 ลงวันที่ 4 ธันวาคม 2556  
เรื่อง  อัตราค่าบริการสาธารณสุขเพ่ือใช้ส าหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลสิทธิสวัสดิการ

รักษาพยาบาลข้าราชการ หมวด 1 ค่าห้องและค่าอาหาร 
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0422.2/ว 95 ลงวันที่ 25 เมษายน 2557  

เรื่อง  หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงนิคา่รักษาพยาบาล กรณีเจ็บป่วยฉุกเฉินในสถานพยาบาลของเอกชน 
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0422.2/ว 262 ลงวันที่ 29 กรกฎาคม 2558  

เรื่อง  หลักเกณฑ์การเบิกค่ายานวดบรรเทาอาการ 
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0422.2/ว 83 ลงวันที่ 13 สิงหาคม 2558  

เรื่อง  หลักเกณฑ์การเบิกค่ายาบรรเทาอาการข้อเสื่อมที่ออกฤทธิ์ช้าและกลุ่มยาฉีดเข้าข้อ
บรรเทาอาการข้อเสื่อม 

หนังสอืกระทรวงการคลงั ที ่กค 0416.4/ว 359 ลงวนัที ่13 กันยายน 2559 
เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราค่ารักษาพยาบาลกรณีการปลูกถ่ายอวัยวะจากผู้บริจาคอวัยวะที่เสียชีวิต 

หนังสอืกระทรวงการคลงั ที ่กค 0431.2/ว 246 ลงวนัที ่16 มิถนุายน 2559 
เรื่อง อัตราค่าบริการสาธารณสุขเพ่ือใช้ส าหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลในสถานพยาบาล

ของทางราชการ 
 



 

 

 

คู่มือสิทธิสวสัดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลในระบบทะเบียนบคุลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 32 

ระเบียบ/ประกาศ ที่เกี่ยวข้อง 
 
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0416.2/ว 369 ลงวันที่ 21 กันยายน 2559 

เรื่อง  ขอแก้ไขประกาศอัตราค่าบริการสาธารณสุขเพ่ือใช้ส าหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล
ในสถานพยาบาลของทางราชการ หมวดที่ 13 ค่าบริการทางทันตกรรม และซ้อมความเข้าใจ
การเบิกค่าฟันเทียมและอุปกรณ์ 

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0416.4/ว 457 ลงวันที่ 9 ธันวาคม 2559  
เรื่อง  ประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบ าบัดรักษาโรค (ฉบับที่4)  

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0416.2/ว 393 ลงวันที่ 10 ตุลาคม 2560  
เรื่อง  อัตราค่าบริการสาธารณสุขเพ่ือใช้ส าหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลในสถานพยาบาล

ของทางราชการ หมวดที่ 6 ค่าบริหารโลหิตและส่วนประกอบของโลหิต และหมวดที่ 7 
ค่าตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทย์และพยาธิวิทยา 

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0416.4/ว 484 ลงวันที่ 21 ธันวาคม 2560  
เรื่อง  ประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบ าบัดรักษาโรค  

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0416.2/ว 372 ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2561  
เรื่อง  ปรับปรุงและประกาศอัตราค่าบริการสาธารณาสุขเพ่ือใช้ส าหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล         

ในสถานพยาบาลของทางราชการ หมวดที่ 6 ค่าบริการโลหิตและส่วนประกอบของโลหิต 
และหมวดที่ 7 ค่าตรวจวินิจฉัยทางเทคนิคการแพทย์และพยาธิวิทยา เพิ่มเติม 

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0416.2/ว 376 ลงวันที่ 7 สิงหาคม 2562  
เรื่อง  อัตราค่าบริการสาธารณสุขเพ่ือใช้ส าหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลในสถานพยาบาล

ของทางราชการหมวดที่ 8 ค่าตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสีวิทยา 
หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0416.4/ว 273 ลงวันที่ 18 มิถุนายน 2563 

เรื่อง  หลักเกณฑ์และอัตราค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอกในสถานพยาบาลของเอกชน 
กรณีผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเสี่ยงหรือติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19  

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0416.4/ว 130 ลงวันที่ 3 เมษายน 2563  
เรื่อง  หลักเกณฑ์และอัตราค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอกและผู้ป่วยในสถานพยาบาลของ

ทางราชการกรณีผู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเสี่ยงหรือติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือ
โรคโควิด 19 (ฉบับที่2) 
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หนังสอืกระทรวงการคลงั ที ่กค 0416.2/ว 146 ลงวนัที ่14 เมษายน 2563  
เรื่อง  หลักเกณฑแ์ละอตัราค่ารักษาพยาบาลส าหรับผูป้่วยโรคไตวายเรื้อรงัดว้ยวธิีการฟอกเลือด

ด้วยเครื่องไตเทียม 

หนังสอืกระทรวงการคลงั ที ่กค 0416.2/ว 422 ลงวนัที ่10 กันยายน 2563  
เรื่อง  อัตราค่าบริการสาธารณสขุเพ่ือใช้ส าหรับการเบิกจ่ายคา่รักษาพยาบาลในสถานพยาบาล

ของทางราชการ หมวดที่ 8 ค่าตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสวีิทยา  
หนังสอืกระทรวงการคลงั ที ่กค 0416.4 /ว 130 ลงวันที่ 10 มีนาคม 2564 

เรื่อง  หลักเกณฑแ์ละอตัราค่ารักษาพยาบาลส าหรับผูป้่วยโรคไตวายเรื้อรงัดว้ยวธิีไตเทียม (ฉบบัท่ี2) 
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0416.4/ว 471 ลงวันที่ 8 กรกฎาคม 2564  

เรื่อง  หลักเกณฑแ์ละอตัราค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ปว่ยนอกและผูป้่วยในสถานพยาบาลของ
ทางราชการกรณีผู้มสีิทธหิรือบุคคลในครอบครวัเสี่ยงติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโรคโควดิ 19 
(ฉบับที3่) 

หนังสอืกระทรวงการคลงั ที ่กค 0416.4/ว 157 ลงวนัที ่28 กุมภาพันธ์ 2565  
เรื่อง  หลักเกณฑแ์ละอตัราค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ปว่ยนอกและผูป้่วยในสถานพยาบาลของ

ทางราชการกรณีผู้มสีิทธหิรอืบุคคลในครอบครวัเสี่ยงหรือตดิเชื้อไวรัสโคโรนา2019 หรือ
โรคโควดิ 19 

หนังสอืกระทรวงการคลงั ที ่กค 0416.2/ว 476 ลงวนัที ่25 พฤษภาคม 2565  
เรื่อง  หลกัเกณฑ์การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลส าหรับผูป้่วยโรคนวิโรมัยอิลัยติส ออฟติกา 

หนังสอืกระทรวงการคลงั ที ่0416.2/ว 693 ลงวันที่ 28 มิถนุายน 2565   
เรื่อง  ปรับปรุงหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลส าหรบัผู้ป่วยโรคมะเร็งและโลหติวิทยา

ซึ่งจ าเป็นต้องใช้ยาทีม่ีค่าใชจ้่ายสูง  
หนงัสอืกระทรวงการคลงั ที ่0416.2/ว 805 ลงวันที่ 12 กรกฎาคม 2565   

เรื่อง  หลักเกณฑ์การเบิกคา่รักษาพยาบาลกรณีผูม้ีสิทธหิรือบคุคลในครอบครัวตดิเชือ้ไวรัสโคโรนา 

2019 หรือโรคโควิด 19 ในสถานพยาบาลของทางราชการ 
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ผู้ด าเนินงานระบบทะเบียนบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
1. นางสาวนิภา  ประชีพฉาย นายทะเบียน 
2. นางสาวภรณ์ชุดา  โสมเขียว  เจ้าหน้าที่ทะเบียน (บคุลากร) 
3. นางสาวปวีณา ตุ้มเจรญิ เจ้าหน้าที่ทะเบียน (การเงิน) 
   036 411 404  ต่อ 117 (กองการเจ้าหน้าที่) 
            036 411 404  ต่อ 104 (กองคลัง) 

 
 
 
 
 
 
 

คณะที่ปรึกษาและผู้จัดท า 
1. นางสาวนิภา  ประชีพฉาย ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดลพบุรี (ที่ปรึกษา) 
2. นางศิริพร  เกตุมณ ี ผู้อ านวยการกองการเจ้าหน้าที่ (ที่ปรึกษา) 
3. นางเพ็ญพรรณ  จันทรจามร ผู้อ านวยการกองคลัง (ที่ปรึกษา) 
4. นางสาวเกษร หนูด า หัวหน้าฝ่ายสิทธิและสวัสดิการ (ที่ปรึกษา) 
5. นางสาวภรณ์ชุดา โสมเขียว นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ (ผู้จัดท า) 

      
 



 

 

 

 

 

 

 

 

             
ฝ่ายสิทธิและสวัสดิการ 

กองการเจ้าหน้าที ่
องค์การบริหารส่วนจังหวดัลพบุรี 
 036 411 404  ต่อ 117 

             036 411 406 


